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Kaufmännische:r Mitarbeiter:in (m/w/d)
Beschreibung

Dein Job als kaufmännische:r Mitarbeiter:in
in Alstätte 
 

Über Uns

Das Gesundheitszentrum Westmünsterland – kurz GZ WML – ist durch sein
umfassendes therapeutisches und gesundheitliches Angebot einzigartig in der
gesamten Region. An insgesamt 11 Standorten sorgt das Spitzen-Team dafür,
dass Menschen gesund und wohlauf sind – sowohl körperlich, seelisch als auch
psychisch.

Starte im Gesundheitszentrum Westmünsterland am Standort Alstätte als
„kaufmännischer Mitarbeiter (m/w/d)“ und freue dich auf Teamkollegen, die
sich gegenseitig unterstützen und zusammenhalten. Auf Vorteile, die du nirgends
woanders kriegst. Auf einen Job, der dir großen Spaß machen wird. 

 

Deine Aufgaben

allgemeine Unterstützung des kaufmännischen Tagesgeschäfts
Betreuung, Versorgung und Verwaltung der Kunden sowie Patienten
Annahme, Terminierung, Prüfung und Abrechnung von
Heilmittelverordnungen, Anschlussheilbehandlungen und
Selbstzahlerleistungen
Schnittstellenfunktion zu den einzelnen Unternehmensbereichen
Bearbeitung von eingehenden Telefonaten
Übernahme von allgemeinen Verwaltungstätigkeiten

 

Dein Profil

eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, eine vergleichbare
Qualifikation oder abgeschlossene Ausbildung zum medizinischen
Fachangestellten (m/w/d)
ein gutes Verständnis für kaufmännische Abläufe und Prozesse
gute EDV Kenntnisse
motivierte und selbstständige Arbeitsweise
vorausschauendes und serviceorientiertes Denken und Handeln
Teamfähigkeit und Einsatzbereitschaft
Du hast Spaß an deinem Beruf und Freude am Umgang mit Menschen

Arbeitgeber
Gesundheitszentrum
Westmünsterland GmbH

Arbeitspensum
Teilzeit

Start Anstellung
ab sofort

Dauer der Anstellung
unbefristet

Industrie / Gewerbe
Gesundheitswesen

Arbeitsort
Kirchstraße 7/9, 48683, Ahaus-
Alstätte, NRW, Deutschland

Veröffentlichungsdatum
April 30, 2024

Gültig bis
31.12.2024

Kontakt aufnehmen
unverbindliches
Kennenlerngespräch vereinbaren

Gesundheitszentrum Westmünsterland GmbH Werde Teil der Bewegung, die Leben verändert!
https://karriere-gz-wml.de

https://www.gz-wml.de/standorte/alstaette/


 

Deine Vorteile

eine interessante Tätigkeit in einem modernen Unternehmen mit hohen
Qualitätsansprüchen
die eigenverantwortliche Mitarbeit in einem kollegialen und engagierten
Team
die Möglichkeit mit unserem Unternehmen zu wachsen sowie langfristige
Zukunftsperspektiven und Aufstiegschancen
Möglichkeit zur Fort- und Weiterbildung
diverse attraktive Benefits

Kontakte

Melde dich einfach

Melde dich für ein erstes Vier-Augen-Gespräch bei uns – ganz ohne
Bewerbungsunterlagen & Lebenslauf. Wir wollen erstmal dich kennenlernen, nicht
deine Vita. Alles weitere wird sich finden.
Klicke dazu einfach auf den folgenden Button und fülle das Bewerberformular aus:

Jetzt Kennenlerngespräch vereinbaren!

 

Wirf auch gerne einen Blick auf www.karriere-gz-wml.de und mach dir einen ersten
Eindruck von den Teams.

Kontakt: bewerbung@gz-wml.de 

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

Gesundheitszentrum Westmünsterland GmbH Werde Teil der Bewegung, die Leben verändert!
https://karriere-gz-wml.de

https://karriere-gz-wml.de/schnellbewerbung/
\\"//www.karriere-gz-wml.de\\\\"\\"
mailto:bewerbung@gz-wml.de
http://www.tcpdf.org

